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ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ
ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ СЧЕТНЫХ КОМИССИЙ

I. Территориальная счетная комиссия:
1. Территориальная счетная комиссия (далее – ТСК, счетная комиссия) создается для проведения рейтингового голосования по приоритетному проекту «Формирование комфортной городской среды» (далее – ФКГС, проект ФКГС);
2. ТСК размещается в одном здании с избирательными комиссиями;
3. ТСК размещаются за пределами помещений, занимаемых УИК;
4. Размещение ТСК не препятствует работе УИК;
5. ТСК формируются в количественном составе не менее чем из трех членов комиссии.

II. Обязанности членов территориальной счетной комиссии:
Председатель территориальной  счетной комиссии:
· вместе с ответственным за проведение рейтингового голосования в муниципальном образовании (районе города) определяет место размещение ТСК в здании, где она размещается;
· руководит работой комиссии (собирает на инструктажи, проводит обучение членов ТСК, распределяет между ними обязанности, контролирует выполнение поручений);
· получает необходимые для работы комиссии материалы (урны, канцелярские принадлежности, бюллетени для голосования и для регистрации принявших участие в рейтинговом голосовании, информационные плакаты о проекте ФКГС (формат А0), стрелки, указывающие размещение ТСК, плакаты (формат А2), призывающие принимать участие в рейтинговом голосовании, таблички с обозначением функционала и места размещения, бюллетени с разъяснением порядка голосования и т.д.);
· в день проведения рейтингового голосования обеспечивает подготовку ТСК к работе (организует расстановку столов, стульев, урн, мест для заполнения бюллетеней, размещение на стене информационного плаката, регистрацию участников рейтингового голосования и выдачу им бюллетеней для голосования, размещение справочных, информационных материалов и т.д.);
· в день проведения рейтингового голосования отвечает за взаимодействие с ответственным за проведение рейтингового голосования в муниципальном образовании (районе города);
· в день проведения рейтингового голосования ведет выдачу бюллетеней участникам голосования;

Секретарь территориальной счетной комиссии:
· вместе с председателем комиссии организует работу ТСК;
· заменяет председателя комиссии в случае его отсутствия;
· в день проведения рейтингового голосования ведет выдачу бюллетеней участникам голосования;

Член территориальной счетной комиссии:
· проходит обучение о действиях на территориальном счетном участке;
· в день проведения рейтингового голосования ведет выдачу бюллетеней для голосования и регистрацию участников рейтингового голосования;
· выполняет указания председателя и секретаря ТСК. 

III. Выбор места размещения территориальной счетной комиссии:
1. ТСК не должна находиться в одном помещении с УИК;
2. ТСК должна размещаться так, чтобы избиратели, пришедшие на любой из избирательных участков, расположенных в этом же здании, могли понять, где расположена ТСК по проведению рейтингового голосования. 
3. Запрещается размещение ТСК на входе в здание (рядом с торговлей);
4. Помещение для размещения ТСК:
· должно находиться в нормальном санитарном и техническом состоянии;
· должно иметь возможность для размещения информационного плаката о проекте ФКГС (формат А0) в удобном для ознакомления с ним месте;
· должно иметь возможность для размещения столов для членов ТСК, столов для заполнения участниками рейтингового голосования бюллетеней для голосования, урн для голосования, справочных и печатных материалов.
5. В здании размещения ТСК должна быть понятная навигация (указатели) до места голосования, начиная от входа в здание.

IV. Оборудование территориального счетного участка:
1. Информационный плакат о проекте ФКГС (формат А0, размещается на стене);
2. Столы и стулья для членов и волонтеров ТСК;
3. Столы для заполнения участниками рейтингового голосования бюллетеней для голосования;
4. Ручки для заполнения участниками рейтингового голосования бюллетеней для голосования;
5. Брендированная урна для голосования по проекту ФКГС;
6. Бюллетени для голосования;
7. Листы списка участников рейтингового голосования;
8. Разъяснение о порядке голосования для участников рейтингового голосования (формат А3, размещается на стене);
9. Плакаты (формат А2) для обозначении ТСК по проекту ФКГС;
10. Мешки (коробки) для упаковывания бюллетеней после окончания голосования.

V. Действия членов счетной комиссии при регистрации участников рейтингового голосования и выдаче им бюллетеней для голосования
1. Для получения бюллетеня для голосования участник рейтингового голосования предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации; 
2. Член ТСК заносит в список участников голосования Фамилию и инициалы участника голосования, получившего бюллетень для голосования, 10 цифр из паспорта участника голосования;
3. Участник рейтингового голосования ставит подпись в двух колонках списка участников голосования:
· за получение бюллетеня для голосования;
· расписывается в подтверждении согласия на обработку персональных данных.




ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
ДЛЯ ПОДВЕДЕНИЯ ИТОГОВ РЕЙТИНГОВОГО ГОЛОСОВАНИЯ

1. ТСК для проведения рейтингового голосования создается в целях обеспечения проведения рейтингового голосования непосредственно в пунктах голосования и подведения итогов рейтингового голосования.
2. ТСК формируется Общественной муниципальной комиссией.
3. При формировании ТСК учитываются предложения политических партий, иных общественных объединений, собраний граждан.
4. Членом ТСК может быть любой гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет на момент назначения в ТСК, постоянно или временно проживающий в пределах муниципального образования, на территории которого проводится рейтинговое голосование.
5. Членами ТСК не могут быть лица, являющиеся инициаторами по выдвижению проектов общественных территорий, по которым проводится голосование.
6. Количественный состав членов ТСК определяется общественной муниципальной комиссией и должен быть не менее 3-х членов комиссии.
7. ТСК должны быть сформированы Общественной муниципальной комиссией в срок не позднее 23 февраля 2018 года.
8. В составе счетной комиссии Общественной муниципальной комиссией назначаются председатель и секретарь ТСК.
9. ТСК осуществляет следующие функции:
· осуществляет непосредственную подготовку к проведению рейтингового голосования у себя на территории; 
· ведет разъяснительную и информационную работу по подготовке к проведению рейтингового голосования у себя на территории, в том числе информирует население об адресе счетного участка;
· составляет список граждан, пришедших на счетный участок; указанный список составляется членами ТСК непосредственно в день проведения рейтингового голосования на основании документов, предъявляемых участниками голосования при получении бюллетеней;
· обеспечивает подготовку помещения счетного участка для голосования, в том числе оборудует ящики для голосования, размещает информационные плакаты;
· организует на счетном участке проведение рейтингового голосования;
· проводит подсчет голосов, устанавливает итоги рейтингового голосования, составляет итоговый протокол и передает его в общественную муниципальную комиссию;
· обеспечивает хранение документации и передает ее в общественную муниципальную комиссию;
· осуществляет иные полномочия, непосредственно связанные с проведением рейтингового голосования на территории счетного участка.
10. Деятельность ТСК осуществляется коллегиально.
11. ТСК проводит заседания по мере необходимости. Решения на заседании ТСК принимаются большинством голосов от присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов голос председателя ТСК (председательствующего на заседании) является решающим.
12. Не позднее чем за один день до дня проведения рейтингового голосования, помещение счетного участка должно быть подготовлено ТСК для проведения рейтингового голосования, а именно – в помещении должны быть размещены:
· стационарные ящики для тайного голосования;
· места для тайного голосования;
· столы для членов ТСК, выдающих бюллетени для рейтингового голосования;
· информационные стенды с проектами общественных территорий;
· вся необходимая для проведения рейтингового голосования документация, включая готовый к заполнению список граждан, пришедших на счетный участок (список участников голосования).
13. В день проведения рейтингового голосования председатель ТСК организует работу ТСК, отвечает за порядок на счетном участке, контролирует соблюдение порядка проведения рейтингового голосования.
14. Полномочия ТСК прекращаются решением общественной муниципальной комиссии не ранее чем через пять дней после передачи председателем общественной муниципальной комиссии итогового протокола о результатах рейтингового голосования главе муниципального образования.




РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАКЛЮЧЕНИЮ
ДОГОВОРА ОКАЗАНИЯ УСЛУГ,
ДОГОВОРА БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

1. Образцы договоров носят рекомендательный характер.
2. Рекомендуется в качестве заказчика использовать Ассоциацию «Совет муниципальных образований».
Однако данная рекомендация не является обязательной в случае, если имеются иные источники финансирования оплаты членов счетной комиссии.
3. Рекомендуется заключать договор на срок с момента привлечения члена комиссии к работе до конца срока полномочий ТСК, если иное не следует из индивидуальных договоренностей с членом ТСК.
4. Аналогичные договоры рекомендуется заключать с председателем и секретарем ТСК.





ПАМЯТКА
ДЛЯ ЧЛЕНОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ

I. Состав и полномочия территориальной счетной комиссии

1. Состав ТСК формируется Общественной муниципальной комиссией. При формировании ТСК учитываются предложения политических партий, иных общественных объединений, собраний граждан.
2. Членом ТСК может быть любой гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет на момент назначения в ТСК, постоянно или временно проживающий в пределах муниципального образования, на территории которого проводится рейтинговое голосование.
3. Членами ТСК не могут быть лица, являющиеся инициаторами по выдвижению проектов общественных территорий, по которым проводится голосование.
4. Количественный состав членов ТСК определяется общественной муниципальной комиссией и должен быть не менее 3-х членов комиссии.
5. Председатель и секретарь ТСК назначаются Общественной муниципальной комиссией.
6. ТСК осуществляет следующие функции:
· осуществляет непосредственную подготовку к проведению рейтингового голосования у себя на территории; 
· ведет разъяснительную и информационную работу по подготовке к проведению рейтингового голосования у себя на территории, в том числе информирует население об адресе счетного участка;
· составляет список граждан, пришедших на счетный участок; указанный список составляется членами ТСК непосредственно в день проведения рейтингового голосования на основании документов, предъявляемых участниками голосования при получении бюллетеней документов;
· обеспечивает подготовку помещения счетного участка для голосования, в том числе оборудует ящики для голосования, размещает информационные плакаты;
· организует на счетном участке проведение рейтингового голосования;
· проводит подсчет голосов, устанавливает итоги рейтингового голосования, составляет итоговый протокол и передает его в общественную муниципальную комиссию;
· обеспечивает хранение документации и передает ее в общественную муниципальную комиссию;
· осуществляет иные полномочия, непосредственно связанные с проведением рейтингового голосования на территории счетного участка.
7. Полномочия ТСК прекращаются решением общественной муниципальной комиссии не ранее чем через пять дней после передачи председателем общественной муниципальной комиссии итогового протокола о результатах рейтингового голосования главе муниципального образования.

II. Подготовка к проведению рейтингового голосования. Помещение для рейтингового голосования

1. Помещение для рейтингового голосования должно быть оборудовано не позднее, чем за два до дня проведения рейтингового голосования.
2. В помещении для рейтингового голосования должны находиться:
· столы и стулья для членов ТСК;
· информационные стенды и размещенные на них информационные плакаты по проведению рейтингового голосования;
· стулья для участников рейтингового голосования (напротив столов для членов ТСК);
· письменные принадлежности;
· стационарный ящик для голосования («урна для голосования»);
· места для заполнения бюллетеней.
3. Общественная муниципальная комиссия оказывает содействие ТСК по оборудованию помещения для рейтингового голосования.
4. Бюллетени для рейтингового голосования, список участников голосования и иная документация, необходимая для проведения рейтингового голосования, может храниться или непосредственно в помещении для рейтингового голосования (если имеется возможность обеспечения сохранности указанной документации), или в каком-либо ином месте, позволяющем обеспечить сохранность указанной документации и своевременную доставку данной документации в помещение для голосование в день проведения рейтингового голосования.
5. Не позднее дня, предшествующего дню проведения голосования, общественная муниципальная комиссия передает председателю ТСК бюллетени и бланки документов, связанных с подготовкой и проведением голосования.
Количество бюллетеней, передаваемых ТСК, должно быть не менее 60% от числа жителей, зарегистрированных на территории соответствующего счетного участка.
Общественная муниципальная комиссия передает председателю ТСК бюллетени по акту. В акте указываются дата и время его составления, количество передаваемых бюллетеней.
6. На лицевой стороне всех бюллетеней, полученных ТСК, в правом верхнем углу ставятся подписи двух членов ТСК.
Незаверенные бюллетени признаются бюллетенями неустановленной формы и при подсчете голосов не учитываются.
Подписи двух членов ТСК должны быть проставлены не позднее, чем в день, предшествующий проведению рейтингового голосования.
7. Члены ТСК составляют список граждан, пришедших на счетный участок (далее – список).
В список включаются граждане Российской Федерации, достигшие 14-летнего возраста и имеющие место жительство на территории данного муниципального образования (далее – участник голосования).
В списке рекомендуется предусматривать следующие графы:
· графа для занесения членом ТСК фамилии, имени и отчества участника голосования;
· графа для занесения членом ТСК серии и номера паспорта (реквизитов иного документа) участника голосования;
· графа для проставления участником голосования подписи за полученный им бюллетень;
· графа «Согласие на обработку персональных данных» для проставления участником голосования подписи о согласии участника голосования на обработку его персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· графа для проставления подписи члена ТСК, выдавшего бюллетень участнику голосования.
8. Стационарные ящики для голосования могут быть изготовлены самостоятельно. Стационарные ящики для голосования должны быть изготовлены таким образом, чтобы у председателя ТСК была возможность опечатывать закрытый ящик для голосования своей подписью.
9. На информационных стендах должна размещаться наглядная информация о проектах благоустройства общественных территорий. Это должно быть организовано таким образом, чтобы:
· информация имела визуализированные образы (3D-изображения);
· были перечислены виды работ по благоустройству соответствующего пространства. 

III. День проведения рейтингового голосования. Подсчет голосов

1. Рейтинговое голосование проводится с 08:00 до 20:00 в помещении для рейтингового голосования.
2. Непосредственно в день проведения рейтингового голосования председатель ТСК отвечает за явку всех членов ТСК не позднее чем в 07:30.
3. Переда началом голосования члены ТСК раскладывают бюллетени, списки участников голосования, иную документацию, письменные принадлежности.
Также перед началом голосования председатель ТСК опечатывает своей подписью пустой ящик для голосования.
4. Для получения бюллетеня участник голосования предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ и ставит подпись в списке за получение бюллетеня, а также расписывается в подтверждении согласия на обработку персональных данных.
После этого в списке расписывается член ТСК, выдавший участнику голосования бюллетень.
Член ТСК разъясняет участнику голосования порядок заполнения бюллетеня.
При этом участнику голосования разъясняется, что он имеет право проголосовать за любое число общественных территорий, предложенных для рейтингового голосования.
Участник голосования ставит любой знак (знаки) в квадрате (квадратах) напротив общественной территории (общественных территорий), за которую (которые) он собирается голосовать.
После заполнения бюллетеня участник голосования опускает его в ящик для голосования.
5. В случае необходимости член ТСК разъясняет участнику голосования, что согласие на обработку его персональных данных берется у гражданина в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях использования указанных данных исключительно в целях проекта по формированию комфортной городской среды и не будут использоваться в каких-либо иных целях.
6. Подсчет голосов участников голосования осуществляется открыто и гласно, и начинается сразу после окончания времени голосования.
По истечении времени голосования председатель ТСК объявляет о завершении голосования, и ТСК приступает к подсчету голосов участников голосования.
Председатель ТСК обеспечивает порядок при подсчете голосов.
7. Непосредственный подсчет голосов участников голосования производится по находящимся в ящиках для голосования бюллетеням членами ТСК.
При этом фиксируется общее количество участников голосования, принявших участие в голосовании.
Неиспользованные бюллетени погашаются путем отрезания нижнего левого угла.
Количество неиспользованных бюллетеней фиксируется в итоговом протоколе ТСК.
При непосредственном подсчете голосов данные, содержащиеся в бюллетенях, оглашаются и заносятся в специальную таблицу, которая содержит перечень всех общественных территорий, представленных в бюллетенях, после чего суммируются.
Недействительные бюллетени при подсчете голосов не учитываются.
Недействительными считаются бюллетени, которые не содержат отметок в квадратах напротив общественных территорий, и бюллетени, в которых участник голосования отметил большее количество общественных территорий, чем предусмотрено, а также любые иные бюллетени, по которым невозможно выявить действительную волю участника голосования.
Недействительные бюллетени подсчитываются и суммируются отдельно.
В случае возникновения сомнений в определении мнения участника голосования в бюллетене такой бюллетень откладывается в отдельную пачку.
По окончании сортировки ТСК решает вопрос о действительности всех вызвавших сомнение бюллетенях, при этом на оборотной стороне бюллетеня указываются причины признания его действительным или недействительным.
Эта запись подтверждается подписью председателя ТСК.
8. При равенстве количества голосов, отданных участниками голосования за две или несколько общественных территории, приоритет отдается общественной территории, заявка на включение которой в голосование поступила раньше.
9. После завершения подсчета действительные и недействительные бюллетени упаковываются в отдельные пачки, мешки или коробки, на которых указываются номер счетного участка, число упакованных действительных и недействительных бюллетеней.
Пачки, мешки или коробки с бюллетенями заклеиваются и скрепляются подписью председателя ТСК.
10. После проведения всех необходимых действий и подсчетов ТСК устанавливает результаты голосования на своем счетном участке.
Эти данные фиксируются в итоговом протоколе ТСК.
ТСК проводит итоговое заседание, на котором принимается решение об утверждении итогового протокола ТСК.
Итоговый протокол ТСК подписывается всеми присутствующими членами ТСК.
Экземпляр итогового протокола ТСК передается председателем ТСК в общественную муниципальную комиссию.
По решению общественной муниципальной комиссии подсчет голосов участников голосования может осуществляться в общественной муниципальной комиссии.
11. В итоговом протоколе ТСК о результатах голосования на счетном участке (в итоговом протоколе общественной муниципальной комиссии об итогах голосования в муниципальном образовании) указываются:
· число граждан, принявших участие в голосовании;
· результаты голосования (итоги голосования) в виде рейтинговой таблицы общественных территорий, вынесенных на голосование, составленной исходя из количества голосов участников голосования, отданных за каждую территорию;
· иные данные по усмотрению соответствующей комиссии.



ГРАФИК ДЕЙСТВИЙ
ЧЛЕНОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
В ДЕНЬ ПРОВЕДЕНИЯ РЕЙТИНГОВОГО ГОЛОСОВАНИЯ

	Время
	События, действия
	Ответственное лицо

	07:30
	Прибытие председателя, секретаря и членов ТСК
	Члены ТСК

	07:30-7:50
	Проверка явки секретаря и  членов комиссии
	Председатель ТСК

	07:30-7:50
	Расстановка мебели, размещение информационного плаката на стене, установка урн (если все это не было сделано ранее).
Вскрытие коробок с бюллетенями для голосования.
Размещение информационных материалов о порядке голосования, плакатов формата А2, обозначающих место размещение ТСК, информации о порядке голосования, табличек на столах, ручек для участников рейтингового голосования.
Опечатывание ящика для голосования.
Возможно размещение дополнительных навигационных материалов, обозначающих местонахождение ТСК (например, стрелки, указывающие размещение ТСК).
	Председатель и секретарь ТСК

	07:50-08:00
	Инструктирование членов ТСК и закрепление обязанностей за каждым членом ТСК
	Председатель и секретарь ТСК

	08:00
	Звонок председателя ТСК ответственному за проведение рейтингового голосования в МО (районе города) с сообщением о готовности к работе
	Председатель и секретарь ТСК

	08:00
	Начало выдачи членами ТСК бюллетеней для голосования участникам рейтингового голосования
	Председатель и секретарь ТСК

	20:00
	Время прекращения выдачи членами ТСК бюллетеней для голосования. Председатель ТСК объявляет о завершении голосования
	Председатель ТСК

	20:00-20:05
	Председатель ТСК распределяет обязанности между членами ТСК по подготовке отчетности и сворачиванию работы ТСК (если это не было сделано ранее)
	Председатель ТСК

	20:05 и до момента окончания
	Гашение неиспользованных бюллетеней для голосования на рейтинговом голосовании (отрезание левого нижнего угла). Выемка бюллетеней из урн для голосования для осуществления процедуры подсчета
	Председатель ТСК, члены ТСК

	20:05 и до момента окончания
	При непосредственном подсчете голосов данные, содержащиеся в бюллетенях, оглашаются и заносятся в специальную таблицу, которая содержит перечень всех общественных территорий, представленных в бюллетенях, после чего суммируются.
Недействительные бюллетени при подсчете голосов не учитываются.
Недействительные бюллетени подсчитываются и суммируются отдельно.
После завершения подсчета действительные и недействительные бюллетени упаковываются в отдельные пачки, мешки или коробки, на которых указываются номер счетного участка, число упакованных действительных и недействительных бюллетеней.
Пачки, мешки или коробки с бюллетенями заклеиваются и скрепляются подписью председателя ТСК
	

	20:05 и до момента окончания
	После проведения всех необходимых действий и подсчетов ТСК устанавливает результаты голосования на своем счетном участке.
Эти данные фиксируются в итоговом протоколе ТСК.
В итоговом протоколе ТСК о результатах голосования на счетном участке  указываются:
· число граждан, принявших участие в голосовании;
· результаты голосования (итоги голосования) в виде рейтинговой таблицы общественных территорий, вынесенных на голосование, составленной исходя из количества голосов участников голосования, отданных за каждую территорию;
· иные данные по усмотрению соответствующей комиссии.
ТСК проводит итоговое заседание, на котором принимается решение об утверждении итогового протокола территориальной счетной комиссии.
Итоговый протокол ТСК подписывается всеми присутствующими членами ТСК. 
Экземпляр итогового протокола ТСК передается председателем ТСК в общественную муниципальную комиссию.
	

	20:05 и до момента окончания
	Упаковка бюллетеней для передачи в общественную муниципальную комиссию. Компактное их складывание и упаковка (мешок или коробка №1);
Упаковка и подготовка к передаче в муниципальную общественную комиссию печатных материалов, использовавшихся на ТСК (плакаты, описание порядка голосования, таблички, стрелки и т.д.) (мешок или коробка №2).
Упаковка и подготовка к передаче в ТСК канцелярских товаров (мешок или коробка №3).
	

	20:05 и до момента окончания
	Председатель, секретарь и члены ТСК подписывают передаточный акт и распускают комиссию
	Председатель и секретарь ТСК

	После подписания передаточ-ного акта
	Председатель ТСК передает итоговый протокол, мешок или коробку №1 и №2, передаточный акт в муниципальную общественную комиссию ответственному за проведение рейтингового голосования в муниципальном образовании (районе города)
	Председатель ТСК





РАСЧЕТ КОЛИЧЕСТВЕННОГО СОСТАВА
ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
(расчет на Муниципальное образование
с количеством голосующих жителей 500 000 человек)


	Показатель
	Количество
	Примечание

	Количество голосующих жителей
	500 000
	

	Количество мест для голосования
	150
	фактическое количество мест для голосования (не избирательных участков)

	Явка по проекту ФКГС, коэффициент
	0,5
	

	Явка по проекту ФКГС, чел.
	250 000
	

	Средняя нагрузка на участок, чел.
	1 667
	Средняя нагрузка на счетный участок, т.к. места для голосования неравнозначны
(на одном месте для голосования может быть несколько избирательных участков, следовательно, и нагрузка на счетном участке различная)

	Время работы с избирателем на счетном участке, мин.
	2
	

	Общее количество часов для работы с голосующими жителями на одном счетном участке, час.
	56
	

	Суммарное время нагрузки на одного члена комиссии, час.
	8,5
	Расчет на 8,5 часов, т.к. не учитывается время на перерывы, паузы, колебания трафика голосования, обед и т.д.

	Количественный состав счетной комиссии на одном счетном участке
	7
	





ДОГОВОР ОКАЗАНИЯ УСЛУГ №

	г._____________________
	«_____» ________________2018 г.



Гражданин РФ ________________________________________________________________
именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, и
Ассоциация «Совет муниципальных образований города ___________________________»
именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице _______________________________________
_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании, _____________________________________ с другой стороны заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет и общие условия договора
1.1. В соответствии с настоящим договором Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать ему или указанному им лицу следующие услуги: выполнить функциональные обязанности члена территориальной счетной комиссии, осуществляющей организацию и подготовку проведения рейтингового голосования по проектам благоустройства общественных территорий муниципального образования «__________________________», подлежащих в первоочередном порядке благоустройству в 2018 году в соответствии с государственной программой (подпрограммой) субъекта Российской Федерации на 2018-2022 годам, а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.
1.2. Исполнитель обязуется оказать предусмотренные настоящим договором услуги лично.
1.3. Срок действия настоящего договора:
С момента подписания настоящего договора на период наделения статуса члена территориальной счетной комиссии, но не более, чем срок полномочий территориальной счетной комиссии.
Примечание: допустимо указание конкретного срока действия договора. Например: с «__» _____ 2018 года по «____» _______ 2018 года
1.4. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего договора при условии оплаты фактически понесенных им расходов.
1.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения настоящего договора при условии полного возмещения Заказчику убытков.

2. Права и обязанности сторон
2.1. Исполнитель обязуется:
2.1.1. Оказывать услуги в полном объеме в соответствии с условиями настоящего договора.
2.1.2. Информировать Заказчика о ходе оказания услуг по настоящему договору.
2.1.3. Сохранять конфиденциальность о деятельности Заказчика и информации, полученной в ходе оказания услуг по настоящему договору.
2.1.4. В процессе оказания услуг по настоящему договору руководствоваться интересами Заказчика. 
2.2. Заказчик обязуется:
2.2.1. Предоставить Исполнителю всю необходимую для оказания услуг информацию и документы.
2.2.2. Организовать необходимые условия для эффективной работы Исполнителя (время, место, нужное оборудование).
2.2.3. Принять и оплатить оказанные услуги в соответствии с условиями настоящего договора.

3. Стоимость и порядок расчетов
3.1. Стоимость оказываемых Исполнителем услуг составляет ________________________ (_________________) руб.
3.2. Оплата услуг производится в срок не позднее «_____» марта 2018 года.

4. Ответственность сторон
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. Прочие условия договора
5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания обеими сторонами и действует до момента полного исполнения сторонами своих обязательств.
5.2. Настоящий договор заключен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
5.3. Все вопросы, не урегулированные настоящим договором, решаются в соответствии с действующим законодательством РФ.
5.4. Все споры, возникающие в связи с исполнением настоящего договора, разрешаются в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.
5.5. Все изменения и дополнения к настоящему договору вступают в силу с момента подписания его обеими сторонами.

6.Реквизиты подписи сторон


	Заказчик
Юр. адрес:
Почтовый адрес:
ИНН:
КПП:
Банк:
Рас./счёт:
Корр./счёт:
БИК:
	Исполнитель
Регистрация:
Почтовый адрес:
Паспорт серия:
Номер:
Выдан:
Кем:
Телефон:






	Заказчик: ______________________
	Исполнитель: _______________________






АКТ ОБ ОКАЗАНИИ УСЛУГ
по Договору оказания услуг №_____ от «____» _____________ 2018 года


	г._____________________
	«_____» ________________2018 г.




Гражданин РФ ________________________________________________________________
именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, и
Ассоциация «Совет муниципальных образований города ___________________________»
именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице _______________________________________
_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании, ____________________________________ с другой стороны, являясь сторонами Договора оказания услуг № _____ от «____» _____________ 2018 года, составили настоящий Акт в том, что:


1. Услуги по Договору оказания услуг №____ от «_____» ______________ 2018 года выполнены Исполнителем в полном объеме. Заказчик не имеет претензий к Исполнителю.
2. Заказчик выплатил Исполнителю денежную сумму в размере ________________ руб. (________________________________), являющуюся стоимостью оказанных услуг, предусмотренную Договором.
3. Настоящий Акт является неотъемлемой частью Договора оказания услуг №____ от «_____» ______________ 2018 года.
4. Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон Договора.




	Заказчик
Юр. адрес:
Почтовый адрес:
ИНН:
КПП:
Банк:
Рас./счёт:
Корр./счёт:
БИК:
	Исполнитель
Регистрация:
Почтовый адрес:
Паспорт серия:
Номер:
Выдан:
Кем:
Телефон:





ДОГОВОР БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ №

	г._____________________
	«_____» ________________2018 г.



Гражданин РФ ________________________________________________________________
именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, и
Ассоциация «Совет муниципальных образований города ___________________________»
именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице ______________________________________
_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании, _____________________________________ с другой стороны заключили настоящий договор о нижеследующем.

1.Предмет и общие условия договора
1.1. В соответствии с настоящим договором Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать ему или указанному им лицу следующие услуги: выполнить функциональные обязанности члена территориальной счетной комиссии, осуществляющей организацию и подготовку проведения рейтингового голосования по проектам благоустройства общественных территорий муниципального образования «__________________________», подлежащих в первоочередном порядке благоустройству в 2018 году в соответствии с государственной программой (подпрограммой) субъекта Российской Федерации на 2018-2022 годам
1.2. Исполнитель обязуется оказать предусмотренные настоящим договором услуги лично.
1.3. Исполнитель оказывает услуги по настоящему договору на безвозмездной основе.
1.4. Срок действия настоящего договора:
С момента подписания настоящего договора на период наделения статуса члена территориальной счетной комиссии, но не более, чем срок полномочий территориальной счетной комиссии.
Примечание: допустимо указание конкретного срока действия договора. Например: с «____» ________ 2018 года по «____» ________ 2018 года.

2. Права и обязанности сторон
2.1. Исполнитель обязуется:
2.1.1. Оказывать услуги в полном объеме в соответствии с условиями настоящего договора.
2.1.2. Информировать Заказчика о ходе оказания услуг по настоящему договору.
2.1.3. Сохранять конфиденциальность о деятельности Заказчика и информации, полученной в ходе оказания услуг по настоящему договору.
2.1.4. В процессе оказания услуг по настоящему договору руководствоваться интересами Заказчика.
2.2. Заказчик обязуется:
2.2.1. Предоставить Исполнителю всю необходимую для оказания услуг информацию и документы.
2.2.2. Организовать необходимые условия для эффективной работы Исполнителя (время, место, нужное оборудование).

3. Ответственность сторон
3.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

4. Прочие условия договора
4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания обеими сторонами и действует до момента полного исполнения сторонами своих обязательств.
4.2. Настоящий договор заключен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
4.3. Все вопросы, не урегулированные настоящим договором, решаются в соответствии с действующим законодательством РФ.
4.4. Все споры, возникающие в связи с исполнением настоящего договора, разрешаются в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.
4.5. Все изменения и дополнения к настоящему договору вступают в силу с момента подписания его обеими сторонами.

5.Реквизиты подписи сторон
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КПП:
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Рас./счёт:
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БИК:
	Исполнитель
Регистрация:
Почтовый адрес:
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Номер:
Выдан:
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	Заказчик: _______________________
	Исполнитель: _______________________
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